Для открытия лицевых счетов организация представляет в Департамент казначейства следующие документы по установленной форме:
1) заявление на открытие лицевого счета (приложение № 1);
2) копия учредительного документа, заверенная нотариально;
3)  карточка образцов подписей и оттиска печати, заверенная нотариально, в 1 экземпляре (приложение № 2) и копия карточки, заверенная внутренним порядком, - 2 экземпляра;
4)   копия свидетельства налогового органа о постановке на учет, заверенная нотариально;
5)   оригинал выписки из Единого государственного реестра юридических лиц;
6)   решение учредителя о создании учреждения (копия, заверенная внутренним порядком);
7)  положения о филиалах, представительствах учреждения (при их наличии) (копия, заверенная внутренним порядком);
8)   решение о назначении руководителя (копия, заверенная внутренним порядком);  
9)   документы, содержащие сведения о составе наблюдательного совета (если таковой имеется) (копия, заверенная внутренним порядком).
